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363. Stellenausschreibung 

OrganisationsassistentIn – JuristIn oder BetriebswirtIn 

 

 
Zur Verstärkung unseres Teams in der Fakultät für Bildung, Kunst und 
Architektur/Department für Bauen und Umwelt suchen wir ab sofort vorerst 
befristet für ein Jahr, mit Option auf Verlängerung eine/n engagierte/n 
 

OrganisationsassistentIn – JuristIn oder BetriebswirtIn 
30 Std./W.       Inserat Nr. 1474_BU 

 

Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung bei der Akquisition, Organisation und Betreuung des 
Lehrgangs „Real Estate Management, MSc“ 

• Vorbereitung von Vorträgen und Recherchetätigkeiten zu rechtlichen 
Fragestellungen 

• Mitarbeit bei der Zusammenstellung und Korrektur der schriftlichen 
Fachprüfungen  

• Mitarbeit bei der Ausarbeitung von Prüfungsschemata 
• Unterstützung bei Marketingaktivitäten (Pressearbeit, Social Media, 

Homepage etc.) 
• Mitarbeit am Aufbau einer Präsenzbibliothek 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossenes Studium der Rechtswissenschaften oder 
Betriebswissenschaften (Mindestanforderung Bachelor) 

• gute betriebswirtschaftliche und juristische Kenntnisse 
• Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft (vorteilhaft) 
• ausgezeichnete MS-office Kenntnisse 
• hohes Engagement 
• Flexibilität 
• Teamfähigkeit 
 

Ihre Perspektive: 

Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tätigkeit mit guten Entwicklungsmöglichkeiten 
in einem leistungsorientierten, kreativen und hoch motivierten Team.  
 
Die Mindesteinstufung entsprechend der Dienst- und Besoldungsordnung der 
Donau-Universität Krems beträgt EUR 1.522,12 brutto/Monat (D2/1) für 30 
Stunden/Woche.  Bereitschaft zu einer höheren Einstufung besteht bei 
entsprechender Qualifikation und Ausbildung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre überzeugende Bewerbung! Wenden Sie sich bitte mit der 
Inseratnummer schriftlich bis spätestens 23.12.2014  an die Personalabteilung der 
Donau-Universität Krems, Dr.-Karl-Dorrek-Straße 30, A-3500 Krems, 
astrid.adam@donau-uni.ac.at  
 

 

 

 

 

 

 

 



364. Festlegung des Lehrgangsbeitrages für den Universitätslehrgang 

„Communications MBA“ 
 

Der Lehrgangsbeitrag für den Universitätslehrgang „Communications MBA“ wird mit 
€ 19.900,-- festgelegt. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Mag. Friedrich Faulhammer 
Rektor 


