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72. Verlängerung der Bewerbungsfrist einer   
Stellenausschreibung 

 
Wir suchen ab Sommer/Herbst 2010 eine/n engagierte/n 
 
Lehrling  
Lehrzeit 3 Jahre      Inserat Nr. 1105_Lehre 
 
Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistent/in 
Ihre Aufgaben: 
• Medien, Informationen und Daten beschaffen und erwerben 
• Medien, Informationen und Daten formal erfassen 
• In Datenbanken und –netzen recherchieren 
• Bestand ordnen, archivieren und Register erstellen 
• Technische Medienbearbeitung, Bestandspflege und Revision 

           durchführen 
• Entlehnvorgänge abwickeln 
• Erstinformation für BenutzerInnen geben 
• Administrative Arbeiten mit Hilfe der betrieblichen Informations- und  

           Kommunikationssysteme durchführen 
• An der betrieblichen Buchführung und Kostenrechnung mitwirken 
• Statistiken, Dateien und Karteien anlegen, warten und auswerten 
 
 
Ihr Profil: 
 Absolvierte Schulpflicht vor Beginn der Lehre oder auch SchulabbrecherInnen  

                aus höheren Schulen 
 Freundliche Umgangsformen 
 Teamfähigkeit 
 Verlässlichkeit und Flexibilität 
 Gute Rechtschreib- und Rechenkenntnisse 
 EDV-Kenntisse 
 Genauigkeit 
 Grundkenntnisse in Englisch 

 
Ihre Perspektive: 
Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tätigkeit mit guten 
Entwicklungsmöglichkeiten in einem kreativen, hoch motivierten Team.  
 
Wir freuen uns auf Ihre überzeugende Bewerbung! Wenden  Sie sich bitte 
schriftlich mit der Inseratnummer und inkl. ausgefülltem Bewerbungsbogen bis 
spätestens 30.06.2010  an die Personalabteilung der Donau-Universität Krems, 
Dr.-Karl-Dorrek-Straße 30, A-3500 Krems, astrid.adam@donau-uni.ac.at  
 
 
73. Kundmachung des Rechnungsabschlusses der Donau-Universität 
Krems per 31.12.2009 

 
Der Universitätsrat hat am 17. Mai 2010 den Rechnungsabschluss 2009 genehmigend zur 
Kenntnis genommen. Der Rechnungsabschluss 2009 ist auf der Homepage der Donau-Universität 
Krems unter folgender Adresse zu finden: 
http://www.donau-uni.ac.at/imperia/md/content/donau-uni/gb_und_wb/rechnungsabschluss_2009.pdf  
 

 
 
 
 

Univ.- Prof. Dr. Jürgen Willer 
Rektor 



 


