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Fiir eine Zulassung zum Studium an der Universitat fiir Weiterbildung Krems iibermitteln Sie lhre
Daten und Dokumente bitte online. Hier finden Sie eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung fiir lhre erfolg-
reiche Online-Anmeldung.
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Vorbereitung

1.1 Wichtige Hinweise

Bevor Sie sich fiir ein Studium voranmelden, beachten Sie bitte die Informationen im Punkt , Bewerbung” auf
der Website des gewahlten Universitatslehrgangs bzw. unter www.donau-uni.ac.at/zulassung.

Bereiten Sie die erforderlichen Dokumente fiir Ihre Online-Bewerbung digital vor (siehe Punkt 1.2 auf Seite 4).
Eine Liste der Dokumente finden Sie auf der Webseite ,Zulassung zum Studium” unter ,Erforderliche Dokumente”
oder im Punkt ,Bewerbung” auf der Website des gewahlten Universitatslehrgangs.

Eine Unterbrechung der Bewerbung ist moglich. Bitte klicken Sie die Bewerbung bis zum Ende durch,
senden Sie die Zusammenfassung jedoch noch nicht ab (siehe Leitfaden Seite 15). So bleiben die bereits
hochgeladenen Dokumente gespeichert und fehlende Daten kénnen zu einem spéateren Zeitpunkt noch ergénzt
bzw. gedndert werden.

Mit Ihrem personlichen Kennwort ist eine Anderung oder Ergéanzung der Dateien bis zum Absenden der
vollstédndigen Bewerbung mdglich.

Auslandische Dokumente sind je nach Ausstellungsland entsprechend den jeweiligen Vorschriften zu
beglaubigen. Weitere Informationen finden Sie auf der Website unter , Beglaubigung auslandischer Urkunden”.

Fremdsprachige Urkunden sind in beglaubigter deutscher oder englischer Ubersetzung vorzulegen.
Urkunden in englischer Sprache missen nicht tibersetzt werden.


https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html
https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html
https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html#erforderlichedokumente
https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/bewerbung-online-voranmeldung.html
https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html#auslaendischeurkunden

1.2 Vorbereitung der Dateien zum Hochladen

Bitte verwenden Sie nur folgende Dateiformate:
> JPEG oder PNG fiir das aktuelle Passfoto
> PDF fiir alle Dokumente

Laden Sie das Passfoto nur im Hochformat in einer MindestgroRe von 102 x 135 px hoch (Seitenverhaltnis 3:4).
Stellen Sie sicher, dass es vollstdndig im Rahmen angepasst ist.

Mehrseitige Dokumente miissen nach dem Scannen zu einem PDF zusammengefasst werden.
Jede PDF-Datei darf nur eine Grolse von maximal 10 MB haben.

Sollte ein Hochladen der Dateien wéhrend der Online-Bewerbung nicht maglich sein, so kénnen Sie den
Bewerbungswizard trotzdem abschlie3en, um Ihre bisherigen Angaben zwischenzuspeichern.

Richtig Falsch




2 Start der Online-Bewerbung

21 Registrierung

Registrieren Sie sich auf unserer Website unter ,Bewerbung/Online-Voranmeldung”, um einen Zugang zum
Bewerbungstool zu erhalten.

2.2 Aktivierung des Systemzugangs
Nach erfolgter Registrierung bekommen Sie eine E-Mail zur Aktivierung des Systemzugangs.

Um Ihren Bewerber_innen-Zugang zu UWKonline zu aktivieren, folgen Sie bitte Ihrem persénlichen
Zugangslink im Mail. Auf der Aktivierungsseite werden Sie aufgefordert, ein neues Kennwort fiir Inren Bewer-
ber_innen-Zugang einzugeben. Mit dem AbschlieRen der Registrierung ist Ihr Bewerbungszugang erstellt.
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https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/bewerbung-online-voranmeldung.html

2.3 Start des Bewerbungstools

Um mit lhrer Bewerbung zu beginnen, gehen Sie bitte auf ,Bewerbung erfassen”.

Bewerbung erfassen

Anmeldung mit lhrem Benutzernamen und Kennwort
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3 Online-Bewerbung

3.1 Studienbeginn

Hier kénnen Sie das Semester wahlen, fiir das Sie sich bewerben mdchten. Den Starttermin finden Sie
in der Factbox auf der Website des gewahlten Universitétslehrgangs.
Achtung: Eine Anderung des Semesters ist nachtriglich nicht moglich!

3.2 Studiengangsauswahl

Hier sehen Sie eine Auflistung der Studiengénge, fiir die Sie sich bewerben kinnen (Die Auflistung erfolgt
nach den Studienkennzahlen der Studiengénge und nicht alphabetisch nach Studiengang).
Achtung: Eine Anderung des Universititslehrgangs erfordert eine neue Bewerbung!



3.3 Personendaten

Die Matrikelnummer ist nur einzugeben, wenn lhnen bereits an einer 6sterreichischen Universitat eine

Matrikelnummer zugeteilt wurde. Die Sozialversicherungsnummer ist nur einzutragen, wenn es sich um eine
dsterreichische Sozialversicherungsnummer handelt!

3.4 Korrespondenzadresse

Die Korrespondenzadresse bzw. Studienadresse ist jene Adresse, unter der Sie wahrend des Studiums erreichbar
sind. Diese kann von der Heimatadresse abweichen. Wenn die Korrespondenzadresse und die Heimatadresse
ident sind, kdnnen Sie die Adressdaten in die Heimatadresse (ibernehmen.

Korrespondenzadresse und Heimatadresse ident



3.5 Erhebung bei Studienbeginn

Bewerber_innen sind gesetzlich dazu verpflichtet, anldsslich der Zulassung zu einem Studium bzw. im Zuge

der verbindlichen Anmeldung zu einem Eignungs- oder Aufnahmeverfahren das Erhebungsformular UHSTAT1
auszufiillen. Ausgenommen sind Bewerber_innen, die im Rahmen von Mobilitdtsprogrammen (z.B. ERASMUS+)
zugelassen werden. Die Auskunftspflicht ergibt sich aus § 18 Abs 6 Bildungsdokumentationsgesetz 2020

sowie 88 26 und 27 UHSBV (Universitéts- und Hochschulstatistik- und Bildungsdokumentationsverordnung).

3.6 Hochschulzugangsberechtigung

Bitte geben Sie hier die hdchste abgeschlossene Aushildung an, die Sie zum Studieren an der Universitat berechtigt.
Fir einen auslandischen Studienabschluss wahlen Sie bitte ,,31 — ausl. postsekund. Bildungseinrichtung”.

Sollte keine allgemeine Hochschulreife vorliegen, wahlen Sie bitte den Punkt ,,31 — Reifepriifung nicht relevant”
aus.



3.7 Aktuelles Passhild
Bitte beachten Sie die Vorgaben fiir Ihr Passfoto (siehe Leitfaden Seite 3). Um den Bildausschnitt festzulegen,

ziehen Sie mit gehaltener Maustaste den Rahmen. Im Vorschaufenster sehen Sie, welcher Bildausschnitt fir Ihr
Foto hochgeladen wird.

3.8 Anlage Teilnahmegebhiihr

Die Anlage Teilnahmegebihr kénnen Sie auf unserer Website bei Ihrem ausgewahlten Studiengang downloaden.



3.9 Europass-Lebenslauf

Zur transparenten und verstandlichen Darstellung lhrer Kompetenzen und Qualifikationen verwenden Sie bitte
den Europass-Lebenslauf. Informationen und Vorlagen finden Sie unter https://www.europass.at/was-ist-euro-
pass/europass-portal-inkl-lebenslauf/.

3.10 Letter of Intent

Eine Vorlage inklusive Anleitung zum Erstellen des Motivationsschreibens finden Sie als Download auf der
Website unter , Assessmentverfahren zur Uberpriifung der Eintrittskompetenzen” oder auf der Website des
gewahlten Studiengangs.


https://www.europass.at/
https://www.europass.at/was-ist-europass/europass-portal-inkl-lebenslauf/
https://www.europass.at/was-ist-europass/europass-portal-inkl-lebenslauf/
https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html#Assessmentverfahren

3.11 Giiltiges Ausweisdokument

lhr Ausweisdokument (Personalausweis oder Reisepass) muss giiltig sein. Das Ablaufdatum darf nicht im Zeit-
raum des Bewerbungs- und Zulassungsverfahrens liegen. Scannen Sie bitte die Datenseite des Ausweisdokumen-
tes ein (Personalausweis: Vorder- und Riickseite; Reisepasss: Vorderseite).

3.12 Nachweis der allgemeinen Universitatsreife

Falls der Nachweis der allgemeinen Universitatsreife (Matura, Berufsreifezeugnis, Studienberechtigungspriifung
etc.) flr lhre Zulassung relevant ist, laden Sie diesen hier hoch. Weitere Informationen finden Sie auf der Website
unter ,Assessmentverfahren zur Uberpriifung der Eintrittskompetenzen”.


https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html#Assessmentverfahren

3.13 Nachweis der tertidren Bildung

Sollten Sie bereits tber einen tertidren Abschluss verfiigen, laden Sie hier die Verleihungsurkunde/den Bescheid
und den Studienerfolgsnachweis/das Diploma Supplement hoch. Das Studium muss einen Mindestumfang von
180 ECTS und eine Studiendauer von mindestens drei Studienjahren aufweisen.

3.14 Nachweis der Berufserfahrung

Bitte laden Sie hier die Nachweise Ihrer einschldgigen qualifizierten Berufstatigkeit (Dienstbescheinigung) hoch.

Weitere Informationen finden Sie auf der Website unter , Assessmentverfahren zur Uberpriifung der Eintritts-
kompetenzen”.


https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html#Assessmentverfahren
https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html#Assessmentverfahren

3.15 Nachweis iiber Aus- und Weiterbildungszeiten

Zulassungsrelevante Aus- und Weiterbildungsnachweise laden Sie bitte hier hoch. Weitere Informationen finden
Sie auf der Website unter ,Assessmentverfahren zur Uberpriifung der Eintrittskompetenzen”.

3.16 Anmeldung und Antrag auf Zulassung

Die Anmeldung und der Antrag auf Zulassung werden nach Absenden Ihrer Bewerbung vom System generiert.
Die weitere Vorgangsweise ist unter Punkt 4 ,Bewerbungsaccount” auf Seite 16 beschrieben.


https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html#Assessmentverfahren

3.17 Zusammenfassung

Am Ende der Bewerbung haben Sie nochmals die Mdglichkeit, lhre Angaben zu kontrollieren und
gegebenenfalls zu andern.

3.18 Ubermittlung der Bewerbung

AbschlieBend miissen Sie die Richtigkeit Inrer Angaben bestatigen, um die Bewerbung elektronisch
zu dbermitteln.

Die Datenschutzerkldrung der Universitat fiir Weiterbildung Krems finden Sie auf der Website unter ,Datenschutz”.

L ]

Bestitigung lhrer Angaben Ubermittlung der Bewerbung


https://www.donau-uni.ac.at/de/universitaet/datenschutz.html

4 Bewerbungsaccount

41 Download des Dokuments ,,Anmeldung und Antrag auf Zulassung”

Nach dem Absenden der Bewerbung werden Sie automatisch zu lhrem Bewerbungsaccount weitergeleitet.
Hier kdnnen Sie das Dokument ,Anmeldung und Antrag auf Zulassung” auszudrucken und zu unterschreiben.
Die Unterschrift kann auch mittels elektronischer Signatur erfolgen.

PDF ausdrucken und unterfertigen

4.2 Hochladen des unterfertigten Dokuments ,,Anmeldung und Antrag auf Zulassung”

Nach Unterfertigung des Dokuments ,,Anmeldung und Antrag auf Zulassung” ist dieses bei den einzureichenden
Dokumenten hochzuladen.




4.3 Ubersicht der Online-Bewerbung

Bei neuerlichem Anmelden im Bewerbungsmanagement (_}E-l\/lail und Passwort) und Auswahlen von
.Meine Bewerbungen” gelangen Sie zur allgemeinen Ubersicht.

Allgemeine Ubersicht ihrer Online-Bewerbung

4.4 Ubersicht der Dokumente

Durch Anwahlen der einzelnen Dokumente kénnen Sie bereits hochgeladene Nachweise ersetzen bzw. noch
fehlende Unterlagen hochladen.

45 Vorlage der Originaldokumente

Die Vorlage der Originaldokumente erfolgt im Rahmen des Aufnahmeverfahrens personlich oder in einem
Videochat.



4.6 Mangelhafte/Fehlende Nachweise oder Dokumente

Blaues Icon: Enthalt weiterfiihrende Links bzw. weitere Informationen

Gelbes Icon: Einige Unterlagen miissen nochmals hochgeladen werden

Rotes Icon: Es fehlen Dokumente

Griines Icon: Die eingereichten Unterlagen sind vollstandig und von uns bestatigt

Sobald Ihre Bewerbungsunterlagen gepriift wurden, &ndert sich der Bewerbungsstatus. Falls ein Nachweis nicht
in Ordnung (z.B. nicht leshar) ist, wird dies mit einem gelben Rufzeichen-lcon gekennzeichnet. Falls ein Nachweis
fehlt, wird dies mit einem roten Icon gekennzeichnet. Beim Anwahlen des betreffenden Dokuments sehen Sie die
entsprechenden Erlduterungen.

Gescanntes Dokument ist nicht leshar

Dokument muss noch hochgeladen werden



4.7 Bewerbungsunterlagen gepriift und vollstandig

Sobald alle Unterlagen gepriift und vollstandig sind, wird dies mit einem griinen Icon gekennzeichnet.

[

Bewerbungsunterlagen sind korrekt und vollstantig

Bezliglich der weiteren Schritte des Bewerbungsverfahrens meldet sich die Studienleitung bei Ihnen.

Né&here Informationen zur Zulassung finden Sie auf der Webseite ,Zulassung zum Studium” oder auf der Website
des gewahlten Universitatslehrgangs.


https://www.donau-uni.ac.at/de/studium/studienorganisation/zulassung-zum-studium.html

www.donau-uni.ac.at/scs

Information

Universitat fiir Weiterbildung Krems
Servicecenter fiir Studierende
Dr.-Karl-Dorrek-StralBe 30

3500 Krems, Austria

Tel. +43 (0)2732 893-6000
Fax +43 (0)2732 893-4280
scs@donau-uni.ac.at

Impressum

Herausgeber: Universitét fir Weiterbildung Krems, Servicecenter fiir Studierende
Fotos: Walter Skokanitsch, Hertha Hurnaus

Stand: 07/2023

Alle Rechte vorbehalten. Anderungen vorbehalten.

Die Universitat fir Weiterbildung Krems ist spezialisiert auf berufsbegleitende
Weiterbildung. Als 6ffentliche Universitat arbeitet sie mit ihrer Expertise in For-
schung und Lehre an der Bewaltigung gesellschaftlicher Herausforderungen und
richtet ihr Studienprogramm danach aus. Sie wendet sich mit ihren Masterstudien
und Kurzprogrammen in zehn thematischen Feldern inshesondere an Berufstatige.
Mit rund 8.000 Studierenden aus rund 85 Landern verbindet die Universitat fiir Wei-
terbildung Krems langjahrige Erfahrung in wissenschaftlicher Weiterbildung mit In-
novation und héchsten Qualitdtsstandards in Forschung und Lehre. Die Universitat
flihrt das Qualitatssiegel der AQ-Austria. Krems liegt in der einzigartigen Natur- und
Kulturlandschaft Wachau, 60 km von Wien entfernt.

Universitat fiir
Weiterbildung
Krems

Informationen zur Datenverarbeitung und Ihren diesbeztiglichen Rechten finden Sie unter www.donau-uni.ac.at/datenschutz.



	Vorbereitung 
	Start der Online-Bewerbung 
	Online-Bewerbung 
	Bewerbungsaccount 

